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MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

INSTRUCOES E ORIENTACOES PARA USO DA PLATAFORMA ELETRONICA

No link a seguir é possivel assistit video, baixar 0 manual e tutorial completo do sistema do sistema do
sistema: ——> https://ajuda.licitapp.com.br/wiki/index.php?title=P%C3%Algina principal.
Ha também um breve curso em: http://saogeraldo.pregaonet.com.br///VideoCurso

AS INSTRUCOES A SEGUIR E UM RESUMO PARA SE CADASTRAR NO SISTEMA SH3:
Caso seja o primeiro acesso da empresa na plataforma eletrénica, serd necessario fazer o cadastro no sistema.

Obs. O cadastro € feito Gnica vez e por meio dele a empresa podera participar de pregao e cotacio eletronica (dispensa
de licitagdo) neste municipio ou em qualquer outro que utiliza a plataforma da SH3.

Para cadastrar a empresa e o representante que a representard na sessao, serd necessirio seguir os seguintes
passos:

1° Passo: Acessar o https://saogeraldo.licitapp.com.br

2° Passo: Clicar no botio entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opc¢ao (ainda nao
tenho cadastro).  Feito isto, sera direcionado para a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br//novoUsuario
Nesta pagina, devera ser preenchido o CNPJ (se for cadastro de empresa) ou CPF (ser for cadastro de pessoa fisica).
A partir dai, devera ser preenchido todos os dados solicitados, anexados todos os documentos exigidos e criada a
senha do fornecedor.

OBS: Nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (“fornecedor”).

Cabe observar, que para participar do certame, sera necessario realizar também o cadastro do
representante da empresa que a representara obedecendo aos seguintes passos:

3° Passo: Ap0s a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), a empresa devera retornar a pagina inicial
em: https://saogeraldo.licitapp.com.br , clicar no botio (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher
a op¢io (FORNECEDOR) ¢ realizar o login com a opgdo fornecedor, CNPJ e senha cadastrada na etapa
anterior. Feito isto, serd direcionado para a pagina privada do fornecedor.

4° Passo: na pagina privada do fornecedor, devera ser preenchido o endereco do e-mail do representante, que ird
representar a empresa no certame.

Obs. Importante ressaltar, que o e-mail do representante devera ser diferente do e-mail da empresa

(fornecedor).

5° Passo: Feito isto, um CONVITE, contendo um link, sera enviado para o e-mail do representante.

Obs. caso o e-mail nio chegue, o representante deverd olhar a pasta de Spam/lixo eletronico.

6° Passo: A partir dai, o representante devera clicar no link recebido (da SH3) e cadastrar informagoes
solicitadas, bem como criar sua senha de acesso que é pessoal e intransferivel.

7° Passo: Feito isto, o representante devera acessar a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br clicar no botdo
entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opgao
(USUARIO/REPRESENTANTE) ¢ realizar o login com a opcio usuario/representante, CPF e senha
cadastrada para o usuario em questdo.
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8° Passo: Depois de realizar o login na pagina do usuario, o licitante devera escolher o processo em que deseja
participat, clicar no quadrinho vermelho “participar”, a partir dai dar sequéncia ao cadastramento da proposta e da
documentacao.

Obs. 1. se o acesso ndo funcionar, o usuario devera certificar se ndo cometeu um dos seguintes erros:
a) foi realmente escolhida 4 op¢do usudrio/representante? Pois, a op¢io fornecedora nio da acesso a pagina do
certame, vez que existe tao somente para nomear representantes.

b) foi inserido o CPF do representante? Pois, com o CNPJ nio funcionard, vez que esta opg¢do sé deve ser

preenchida no acesso de fornecedor.

¢) a senha digitada é realmente a do representante? Haja vista, que a senha do fornecedor pode ser diferente da senha

do usuatrio.

OBS. 2: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usudrio (representante para Sessdo), serd necessario

fazer o login: com a op¢do Fornecedor, CNP] e senha.

Havendo duvidas o interessado podera contatar o Setor de Licitagoes pelo telefone (32) 3556-1215. Em caso de
ligacdo, é importante que o licitante evite se identificar ou identificar a empresa, assegurando, assim
o relevante sigilo de sua participagao na licitagdo.

ATENCAO: NAO DEIXE DE LER OS AVISOS ABAIXO:

Os principais erros dos Licitantes ao cadastrar a proposta e a documentagio:

Aviso 1: O sistema opera com 4 casas decimais depois da virgula. Alguns licitantes tém confundido a virgula com

o ponto e langado valor errado na proposta. Portanto, esteja atento e revise os valores antes de salvar sua proposta.
1,0000 (um real) é diferente 1.000,00 (mil reais), virgula é diferente de ponto.

Aviso 2: Sempre que concluir uma opera¢io no sistema, lembre-se de salvar a acdo para ndo perder o que foi feito.

Aviso 3: Esteja atento a TARJA VERMELHA que aparece na parte superior emitida pelo sistema. Ela indica que
ainda tem tarefas ndo concluidas que precisam ser finalizadas, para que o licitante consiga ter sua participagio
efetivada no certame.

Um dos erros mais recorrentes dos licitantes é o esquecimento em ASSINAR comprovante referente ao envio da
proposta e da habilitacdo. A ndo assinatura deste comprovante nio validara a participaciio do licitante no certame.

Observagdo: Quando assinar este comprovante o sistema nao mais permitird corre¢ao na proposta e nem inclusao
ou retirada de documento da plataforma, portanto, s6 assine o comprovante quando tiver certeza que esta tudo ok.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n° 001/2026 — Dispensa de Licitagao Eletronica n° 001/2026

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Sdo Geraldo-MG, inscrito no CNPJ
18.137.935/0001-80, sediada na Rua 21 de Abril, n° 19, Centro, na cidade de Sio Geraldo-MG, por meio da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor
preco ), na hipdtese do art. 75, Inciso 11, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

DATA DA SESSAO: 16/01/2026

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 08:15h

DATA DE INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 14/01/2026 08:00h

TEMPO DE DURACAO DA DISPUTA DE LANCES: 06h (seis horas) a contar do horario que se iniciar a
disputa, ou seja, de 08:15h as 14:15h.

LINK PARA PARTICIPACAO DA DISPENSA: https://saogeraldo.licitapp.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco Global

FIM DO RECEBIMENTO DE PROPOSTA: 08:00 do dia 16/01/2026 (Apéds este horario ndo mais se
admitira recebimento de proposta/documentagio.

A cépia deste instrumento convocatdrio podera ser também obtida pelo site www.saogeraldo.mg.gov.br e também
permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall de entrada do Edificio-Sede do Municipio até o dia do
certame. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratagio do Municipio, Sra. Carmen Aparecida Tomaz
e equipe de Apoio nomeados pela Portaria n® 002/2026, de 02 de janeiro de 2026.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.Contratacdo de servigo grafico e editorial para producio de livro sobre a histéria de Sdo Geraldo para compor
o acervo do Patrimonio Cultural de Sdo Geraldo, de acordo com as exigéncias e condi¢des estabelecidas no Edital,
Termo de Referéncia e demais anexos:

1.2. A contratagio ocotrera conforme itens relacionados na tabela abaixo:

Item Descricido Unidade | Quantidade Valor Valor Total
Unitario

Produgio de livro : Para a confeccio do livro sera
utilizado a seguinte configuracdo: formato aberto:
340x240mm, formato fechado: 170x240mm,
CAPA, papel duo design 350g, 4x4 cores, bopp
1 fosco, orelhas de 150mm laterais, VERNIZ UV UND 600
reserva 40%, MIOLO 368p, papel polen bold 90g,
1x1. Costurado, Numero ISBN. O livto devera
conter no minimo 100 paginas.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. Poderio participar desta dispensa de licitacgdo as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual, que estejam sediados no ambito do territério do estado de Minas Gerais.

2.2. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta
informatizada fornecida pela provedora SH3 Informatica Ltda, disponivel no enderego eletronico
https:/ /saogeraldo licitapp.com.br.

2.2.1. O procedimento sera divulgado no site do Municipio no endereco:
https://www.saogeraldo.mg.gov.br (Aba licitagio e dispensa / Dispensa da Lei 14.133/21) e publicada
no Diario Oficial do Municipal e Quadro de Aviso da Prefeitura.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
http://www.saogeraldo.mg.gov.br/
https://piedadedoriogrande.licitapp.com.br/
https://www.saogeraldo.mg.gov.br/

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

2.2.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou o Municipio de Sao Geraldo-MG a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nio
autorizados.

2.3. Ndo poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1. Empresas que deixar de cumprir os requisitos exigidos pelo Sistema SH3 como ndo assinar o
comprovante de envio de proposta e/ou habilitacio ou nio assinalar as declaracGes obrigatérias exigidas no sistema.

2.3.2.  que nio atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.3. estrangeiros que nio tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao
e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagio, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢io que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcido na licitagdo ou atue na
fiscalizacio ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracio de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagio trabalhista.
2.3.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.3.42. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de butlar a efetividade da sancio a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta dapersonalidade juridica
do fornecedor;

2.3.5. Pessoa Fisica em razido do objeto ndo admitir tal contragio.

2.3.6.  organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdio n°
746/2014-TCU-Plenario); e

2.4. Nio podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgio ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacio que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da L.ei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2, O fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca
e o modelo do produto, quando for o caso, e¢ o pre¢o, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacoes do servigo contido na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;
3.4.1. A proposta devera conter declaracio de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacio de erro,
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omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacio adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.7. Em cumprimento a IN 2145/2023 de 26 de junho de 2023 e com base no art. 2° §5°,
havera retengdo do IRRF, exceto se a contratada declarar ser dispensada da retengao do IRRF, por ser
optante pelo Simples Nacional, mediante apresentagio de documento comprobatoério.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitacio,
em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. declaro que tenho pleno conhecimento e atendo a todas as exigéncias de habilitacdo e especificacdes técnicas
previstas no edital;

3.9.2. Manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concordo com suas
condi¢des, declaro que minha proposta econémica compreendera a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data da sua entrega em
definitivo e atendo aos requisitos de habilitacio neles estabelecidos;

3.9.3. Inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao
ou entidade contratante;

3.9.4.  Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicio de aprendiz, a partir de quatorze anos;

3.9.5. Manifesto ciéncia em relagdo a todas as informag¢des e condigbes locais para o cumprimento das
obrigacSes objeto da licitacio;

3.9.6.  Observo os incisos 111 e IV do att. 1° e cumpro o disposto no inciso III do art. 5%, todos da Constitui¢io
Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;

3.9.7. Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.8. Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, quando cabiveis.

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123, de 20006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, mediante a seguinte declaragio:
Desejo receber o tratamento diferenciado conforme os ctitérios das leis (123/06 e 147/14).

3.11.1. Caso o fornecedor assinale o campo "ndo" na declaracio relativa ao subitem acima, nfo fard jus ao
tratamento favotrecido previsto na I.ei Complementar n.° 123 de 2006, mesmo que se trate de microempresa,
empresa de pequeno pérte ou sociedade cooﬁerativa. ) )

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagio Direta, a sessio publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finaliza¢ao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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og

[
%
&
Rubrica ;

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagio ao dltimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame,
desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

43.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,10 (dez centavos).

4.4. Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identifica¢io do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento ¢ divulgagio dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacio.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacio e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacio do objeto e a compatibilidade do preco em relagio ao estipulado para a contratacio.
5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para

a contrata¢ao, podera haver a negociacio de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela Administragio.

5.2.2. A negociacio podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classifica¢do, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagio, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagio.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagio.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, aadministracdo
podera solicitar ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacio.
5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. nio obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.0.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. A administracdo Municipal podera abrir diligéncia para apurar a capacidade de o fornecedor honrar com as
obrigacGes assumidas e quando o fornecedor niao conseguir comprovar que possui Ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos que:

5.7.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salirios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatédrio da dispensa nio tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragio.



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

5.7.2.  apresentar um ou mais valores que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha nio constituem motivo para a desclassificacio da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoracdo do prego.

59.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das
propostas;

59.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregio a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacio.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacio Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO I-TERMO DE REFENCIA
deste aviso e serdo solicitados apenas do fornecedor mais bem classificado na fase de lances, em conformidade com
o Inciso II do art. 63 da Lei 14.133/21.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentacio de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢bes de participacio, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no processo de contratagio direta ou a futura contratagio,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Empresas impedidas de participar de licitagdes e contratar com o Municipio de Sdo Geraldo-MG;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta’cadastro=1%2C2);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por Ilicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU

(https://contas.tcu.gov.br/ords /f2p=704144:1:15912517738694:::::);

f) Para a consulta de licitante pessoa juridica podera haver a substituicado das consultas das alineas “b”,
“c?, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio.
6.2.1.1.1. A tentativa de butrla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifesta¢do previamente a sua desclassificagio.
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6.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de
participagdo.

6.3. Caso atendidas as condi¢oes de participacdo, a habilitagio dos fornecedores sera verificada por meio acostados
ao sistema.

6.3.1.  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes a serem anexadas no sistema para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagio
atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagio dos ja
apresentados para a habilitacio, o fornecedor sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo, a set definido pelo secretario(a) requisitante no momento da sessdo, que podera ser (conforme
a complexidade) de 10 (dez) minutos a 48 (quarenta e oito) horas uteis, sob pena de inabilitacio.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante apresentagio
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacio a integridade do documento digital.
6.6. Nao serio aceitos documentos de habilitagio com indica¢do de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.7.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da mattiz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas contribui¢oes.
6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos ou promover diligéncia, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que nio comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.
6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacio, o Municipio examinard a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacio, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢bes de habilitagao.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacdo e adjudicacio, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de sua convocacio, para
assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1.  Alternativamente a convoca¢io para comparecer perante o Municipio para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracio poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), disponibilizacio de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim (se houver) ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibiliza¢do do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagio é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo e contratacio consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei
n® 14.133, de 2021, quais sejam:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155

og

[
%
&
Rubrica ;

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugido patcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucio total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida patra o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratacio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa durante
a dispensa eletrénica ou a execug¢do do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢io do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as condi¢ces de
patticipa¢io, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedotes, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragiao Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacido Direta, quando nio se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito
da Administragio Publica Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢io da penalidade mais grave.
8.3. A aplicaciio das san¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de reparacio
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicacio da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacio (art. 157).

8.6.Se a multa aplicada e as indenizag¢hes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente a0  encaminhamento a  cobranca  judicial, a multa poderda ser  recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunica¢do enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacio das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar
ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infracio cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
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controle.
8.15. Os atos previstos como infracSes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes

e contratos da Administracdo Puablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de

agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracio, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagio de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17.0 Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancio,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEDP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estio previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administracio podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. wvaler-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condi¢bes de habilitagio exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagio sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagio das propostas ou da documentacio de habilitagdo, conforme
0 caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nido houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nio conste
deste Aviso de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragio
na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢oes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracio ou de sua desconexio.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a realizacio do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunica¢io em contrario.

9.6. Os horirios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacio relativa ao procedimento.
9.7. No julgamento das propostas e da habilitacio, a Administragao podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificacio.
9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagio Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragio, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagio e apresentaciao de suas propostas ¢ a Administracao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducio ou do resultado do
processo de contratagio.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais
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pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.11. Da sessio publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

A ANEXO I - Termo de Referéncia.
ANEXO I-A - Estudo Técnico Preliminar.
ANEXO II - Modelo de Proposta de Pregos.
ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato.

Sdo Geraldo-MG, 12 de janeiro de 2026.

Walmir Rocha Lopes
Prefeito Municipal
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